
ALCALDÍA DE SANTATECJLA

ALCAIDÍA MUNICIPAL DE SANTA TECLA 
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 

UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS
Tabla de Plazos de Coacervación de Documentos (IPCD)

S ecció n  do cum ental: F IN A N Z A S

S u b se ccio n  docum ental Departamento de Contabilidad
O ficina prod uctora : Contabilidad
F echa de  A p ro b a ció n  del C IS E D 02/03/2023

P lazos d e  C o ncervacio n

No N o. D e resolución C IS E D N om bre de  la serie/ subserie  docum ental A cce so S op orte V alo re s prim arios
V alores

secund arios
A rc h iv o  de 
G estió n

A rc h iv o
Central D isposición final Notas

1 D CO N-001-2023 C o m p ro b a n te s  Contables P ublico Papel
A dm in istra tivo , contable, legal y  

ju ríd ico
D ocum ental

5 años 10 años

Elim in ación  total o  
selección de  

m uestra

2 D CO N -002-2023 Estad os Financieros P ublico Papel C o ntable  y  Legal H istórico

5 años 10 añ os

Elim inación total o 
selección de 

m uestra
4 D C O N -003-2023 L ib ro s  C o ntab les P ublico Papel A dm in istra tivo  v  contable H istórico 5 años 10 añ os C o n ce rva cio n  total

5 D CO N-004-2023 R ecibos de ingre os Trib u ta rlo s P ublico Pape!
A dm in istra tivo , contable, legal y  

juríd ico
N/P

5 añ os 10 años Elim inación tota!
6 D C O N -005-2023 C o m u nicacio ne s P ublico Pape! A dm in istra tivo N/P 3 a ñ os N/P Elim inación total
7
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_________________ _ ____ ______ _____ / y /

leyendas

Aplique las siglas según corresponda

Acceso publico
Acceso reservado

Acceso confidencial 
Eliminación total 
Conservación parcial

Nombre/seHoy firma Gerencia lega)

Concervacion permanente 
Kgitaüzacion

___
Douglas Moisés R¿_____

Oficial de Gestión Documental y Archivo

Comité de Selección y  Eflminaclon de Documentos

Nombre, firma y selio Auditoria interna

" " Nombre, seilo y firma unidad organizativa

T ' j i
Nombre, sellé y firma unidad solicitante

/ /
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