
1 PROCESOS DE INHUMACIÓN REFRENDABLE GERENCIA DE CEMENTERIOS RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE 08:00AM A 04:15PM

PRESENTAR DUI ORIGINAL DEL FACELLIDO CON DIRECCIÓN 

DE SANTA TECLA, CERTIFICADO DE DEFUNCIÓN, CUADRO 

DE DEFUNCIÓN, ESQUELA DE MEDICINA LEGAL O 

CONSTANCIA MEDICA.                                                                          

DUI DEL INFORMANTE.

30 MINUTOS $69.00 2500-1387

2 PROCESO DE INHUMACIÓN A PERPETUIDAD GERENCIA DE CEMENTERIOS RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE 08:00AM A 04:15PM

PRESENTAR DUI ORIGINAL DEL FALLECIDO, TÍTULO DE 

PROPIEDAD, CERTIFICADO DE DEFUNCIÓN, CUADRO DE 

DEFUNCIÓN, ESQUELA DE MEDICINA LEGAL O CONSTANCIA 

MEDICA.   DUI DEL INFORMANTE.

30 MINUTOS
PRECIO VARIABLE 

SEGÚN INSPECCION
2500-1387

3
PROCESO DE INHUMACIÓN DE FOSA DE 

PRESICIÓN  REFRENDABLE
GERENCIA DE CEMENTERIOS RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE 08:00AM A 04:15PM

PRESENTAR DUI ORIGINAL DEL FALLECIDO, CERTIFICADO DE 

DEFUNCIÓN, CUADRO DE DEFUNCIÓN, ESQUELA DE 

MEDICINA LEGAL O CONSTANCIA MEDICA. DUI DEL 

INFORMANTE.

30 MINUTOS
PRECIO VARIABLE 

SEGÚN INSPECCION
2500-1387

4 PROCESOS DE EXHUMACIÓN GERENCIA DE CEMENTERIOS RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE 08:00AM A 04:15PM

DUI ORIGINAL Y FOTOCOPIA DEL SOLICITANTE, PARTIDA DE 

DEFUNCIÓN, PERMISO DE LA UNIDAD DE SALUD (SI ES 

FUERA DEL MUNICIPIO)                                                                 

INSPECCIÓN.

30 MINUTOS

 FOSA:$17.00          

NICHO:$23.00 (PRECIO 

VARIABLE SEGÚN 

INSPECCIÓN)   

2500-1387

5 ESTADOS DE CUENTA GERENCIA DE CEMENTERIOS
EMISIÓN Y ELABORACIÓN DE ESTADOS DE 

CUENTA PARA PAGO DE TASAS.
DE 08:00AM A 04:15PM BRINDAR NOMBRE COMPLETO DEL TÍTULAR. 10 MINUTOS GRATUITO 2500-1387

6 CONSTANCIAS GERENCIA DE CEMENTERIOS

ELABORACIÓN DE CONSTANCIAS DE 

INHUMACIONES, PARA DIFERENTES 

DEPENDENCIAS

DE 08:00AM A 04:15PM
PRESENTARSE A LA OFICINAS DEL CEMENTERIO EL TÍTULAR 

DEL PUESTO REFRENDABLE O A PERPETUIDAD.
15 MINUTOS $5.00 2500-1387

PERIODO: ABRIL A JUNIO DE 2021

No. SERVICIOS/O TRAMITE
LUGAR DONDE SE SOLICITA EL SERVICIO O 

TRAMITE
DESCRIPCION HORARIO DE ATENCION REQUISITOS TIEMPO COSTO TELEFONO

NOMBRE DE DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD: GERENCIA DE CEMENTERIOS



7 CERTIFICACIONES DE TÍTULOS A PERPETUIDAD GERENCIA DE CEMENTERIOS
COPIA CERTIFICADA DE TÍTULOS PARA 

TRÁMITES O PROCESOS
DE 08:00AM A 04:15PM

PRESENTARSE A LA OFICINAS DEL CEMENTERIO EL TÍTULAR 

DEL PUESTO A PERPETUIDAD Y DOCUMENTO ORIGINAL.
15 MINUTOS $5.00 2500-1387

8 ESTUDIO SOCIOECONÓMICO GERENCIA DE CEMENTERIOS

ELABORACIÓN DE ESTUDIO 

SOCIECONÓMICO PARA DONACIÓN DE 

ATAÚD Y SALA DE VELACIÓN PARA LOS 

TECLEÑOS

DE 08:00AM A 04:15PM

DUI DEL FALLECIDO CON DIRECCIÓN DE DOMICILIO DE 

SANTA TECLA, DUI DEL SOLICITANTE Y CUADRO DE 

DEFUNCIÓN, ESQUELA O CONSTANCIA MÉDICA.

30 MINUTOS GRATUITO 2500-1387

9
REGISTRO DE PROCESOS DE POBRES DE 

SOLEMNIDAD
GERENCIA DE CEMENTERIOS

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS PARA 

INHUMACIÓN DE PERSONAS NO 

IDENTIFICADAS

DE 08:00AM A 04:15PM CUADRO DE DEFUNCIÓN O ESQUELA DE MEDICINA LEGAL. 10 MINUTOS GRATUITO 2500-1387

10 ELABORACIÓN DE RECIBOS GERENCIA DE CEMENTERIOS
EMISIÓN DE RECIBO POR PAGO DE 

SERVICIOS Y TASAS
DE 08:00AM A 04:15PM

SE SOLICITA TITULO DE PROPIEDAD O NOMBRE DEL TITULAR 

DE LA CUENTA.
5 MINUTOS - 2500-1387

11 ADJUDICACIÓN DE PUESTOS GERENCIA DE CEMENTERIOS
ADQUISICIÓN DE ESPACIOS EN 

CEMENTERIOS
DE 08:00AM A 04:15PM DUI ORIGINAL DEL SOLICITANTE.                                                                                                             15 MINUTOS

PRECIO VARIABLE 

SEGÚN INSPECCION
2500-1387

12 DESADJUDICACIÓN DE PUESTOS GERENCIA DE CEMENTERIOS
RECUPERACIÓN DE ESPACIOS PARA LA 

MUNICIPALIDAD
DE 08:00AM A 04:15PM

SE REALIZA INSPECCION DE PUESTO NO IDENTIFICADO O EN 

MORA EN BASE AL ART. 15 Y ART. 36 DE LA LEY DE 

CEMENTERIOS.

15 MINUTOS  - 2500-1387

13 ELABORACIÓN DE TÍTULOS GERENCIA DE CEMENTERIOS
RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS PARA 

ELABORACIÓN DE TÍTULO A PERPETUIDAD
DE 08:00AM A 04:15PM

REPOSICIONES: DUI DEL TITULAR Y COPIA CERTIFICADA DEL 

TITULO DE PROPIEDAD A REPONER.                                                                  

TRASPASOS: TITULO DOCUMENTO NOTARIAL DE TRASPASO, 

DUI DEL SOLICITANTE.                                                                                              

COMPRA: DUI Y NIT DEL SOLICITANTE.

POR TRAMITE: 45 

MINUTOS                      

POR ENTREGA DE 

TITULOS: UN PERIODO 

MAXIMO DE 30 DIAS

 REPOSICION $ 29.00                                

TRASPASO $ 43.00 

COMPRA: PRECIO 

VARIABLE SEGÚN 

DISPONIBILIDAD 

2500-1387

14 PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN GERENCIA DE CEMENTERIOS

RECEPCIÓN DE PRESUPUESTO PARA 

INSPECCIÓN Y AUTORIZACIÓN DE 

TRÁMITE DE CONSTRUCCIÓN Y 

REMODELACIÓN DE ESPACIOS

DE 08:00AM A 04:15PM FORMULARIO DE PRESUPUESTO AUTORIZADO. 15 MINUTOS
 SEGÚN MONTO DE 

PRESUPUESTO 
2500-1387

15 PROTOCOLO DE INHUMACIÓN COVID-19 GERENCIA DE CEMENTERIOS RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE 08:00AM A 04:15PM
CUADRO DE DEFUNCIÓN, DUI DEL INFORMANTE Y 

FALLECIDO/A CON DIRECCION DE SANTA TECLA.
30 MINUTOS

  FOSA: $62.00           

NICHO: PRECIO 

VARIABLE SEGÚN 

INSPECCION 

2500-1387

16 ASENTAMIENTO DE INHUMACIONES GERENCIA DE CEMENTERIOS
INSCRIPCIÓN EN LIBROS DE 

ACENTAMIENTO DE CADA FALLECIDO
DE 08:00AM A 04:15PM DOCUMENTOS DE DEFUNCION 5 MINUTOS GRATUITO 2500-1387



17 ORNATO Y LIMPIEZA GERENCIA DE CEMENTERIOS
EJECUCIÓN Y MANTENIMIENTO GENERAL 

DE LOS CEMENTERIOS
DE 08:00AM A 04:15PM PAGO DE TASAS GENERALES A DIARIO

 CARGO DE TASAS 

FOSAS: $0.50 MENSUAL               

NICHO: $1.95 POR 

NICHO MENSUAL. 

2500-1387

18 INSPECCIÓN DE PUESTOS GERENCIA DE CEMENTERIOS

LEVANTAMIENTO TÉCNICO DEL PROCESO 

PARA INHUMACIÓN O EXHUMACIÓN, 

DENTRO DEL CEMENTERIO GENERAL DE 

SANTA TECLA.

DE 08:00AM A 04:15PM
TITULO DE PROPIEDAD, CARDEX Y QUE ESTE PRESENTE EL 

TITULAR DEL PUESTO.
15 A 30 MINUTOS GRATUITO 2500-1387


